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1. Wprowadzenie
1.1. Zakres

Zasady i procedury wdrania Norweskiego Mechanizmu Finansowego (zwang dakadami i
Procedurami) zostaly przyg zgodnie z Artykutem 8 Umowy z dnia 14.10.2003npalzy
Krolestwem Norwegii (zwanym dalej Norwegi i Wspolnot Europejsk dotycz cej
Norweskiego Mechanizmu Finansowego (zwanej dalepwn

Zasady i Procedury mog by zmieniane decyzj Norweskiego Ministerstwa Spraw
Zagranicznych.

Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych przyjrdedatkowe wytyczne odnosz si do
niniejszych Zasad i Procedur.

1.2. Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznycleddauro
Mechanizmow Finansowych

Norweskim Mechanizmem Finansowym zaza Norweskie Ministerstwo Spraw
Zagranicznych, ktére podejmuje decyajprzyznaniu pomocy finansowe,;.

Biuro Mechanizmow Finansowych (dalej zwane BMF) i@&p Norweskie Ministerstwo Spraw
Zagranicznych. BMF jest odpowiedzialne za wdrde Norweskiego Mechanizmu Finansowego,
oraz petni funkcj punktu kontaktowego.

1.3. Koordynacja z Mechanizmem Finansowym EOG

Ka de Pastwo-Beneficjent i BMF powinny ci le koordynowa wykorzystanie rodkow
finansowych w ramach Norweskiego Mechanizmu Fineegom ze rodkami finansowymi w
ramach Mechanizmu Finansowego EOG.

1.4. Krajowy Punkt Kontaktowy

Krajowy Punkt Kontaktowy ponosi ogoélnodpowiedzialno za zarzdzanie dziataniami
realizowanymi w ramach Norweskiego Mechanizmu Faoavego w Pastwie - Beneficjencie,

ponadto petni funkcj punktu kontaktowego. Odpowiada réwniea identyfikacj, planowanie,

wdra anie i monitorowanie projektow, jak tevykorzystanie rodkbw w ramach Norweskiego
Mechanizmu Finansowego.

1.5. Memorandum of Understanding

W celu zapewnienia efektywnego wdaaia Norweskiego Mechanizmu Finansowego, pday
Norwegi i ka dym Pastwem-Beneficjentem lizie zawarte Memorandum of Understanding
(MoU). MoU winno m.in.:
- wymienia najwaniejsze obszary priorytetowe przedstawione w podsth
programowych,



- ustanawia specyficzne formy pomocy,

- okrela ramy systemu wdrania Norweskiego Mechanizmu Finansowego wsRaie -
Beneficjencie oraz

- ustala ramy wspoétpracy.

1.6. Odpowiedzialno

Odpowiedzialno Norwegii, odnonie do Norweskiego Mechanizmu Finansowego, jest
ograniczona do dostarczeniaodkow finansowych na wsparcie projektéw, zgodnie z
podpisanymi umowami finansowymi.

Norwegia ani BMF nie ponosz odpowiedzialnoci przed Pastwem-Beneficjentem,
wnioskodawcami, operatorami i innymi stronami.

1.7. Prawo wieciwe i jurysdykcja
Wspotprac pomi dzy Norweskim Mechanizmem Finansowym i Bavami — Beneficjentami
reguluje prawodawstwo Krélestwa Norwegii.

Wszelkie spory wynikle z tej wspotpracy, lenie mog by rozwi zane polubownie,
rozstrzygane przez 8 Okr gowy w Oslo.

Norweski Mechanizm Finansowy nm® domaga si wykonania orzeczenia du lub nakazu
s dowego w kadym s dzie lub odpowiedniej instytucji na terenie Baa - Beneficjenta lub w
innym pa stwie, w ktérym Pastwo - Beneficjent ma swoje przedstawicielstwo.

Pa stwo - Beneficjent umocuje Krajowy Punkt Kontaktowy wystpowania w sprawach w
jego imieniu.
1.8. Ramy czasowe i terminy

Terminy przedstawione pordj s terminami kocowymi i odnosz si do wszystkich typow
projektow. Instytucje odpowiedzialne za wdaaie specyficznych typéw pomocy lub programow
winny stosowasi do tych samych terminow.

1.8.1. Zobowizania

Zgodnie z Artykutem 2 Umowy, zobowdania w ramach Norweskiego Mechanizmu
Finansowego kd udzielane w okresie od 1 maja 2004 r. do 30 kwaeP@09 r. (dalej zwanego
okresem zobowi zar). adne zobowizania nie mogby zaci gane po 30 kwietnia 2009 r.

1.8.2. Sktadanie wnioskow

Skladanie kompletnych wnioskéw aplikacyjnych lub iegkéw o0 ponowne zobowiania
odbywa si b dzie do 31 stycznia 2009 r.

1.8.3. Zwolnienie ze zobowda

Whnioski o zwolnienie z zobowta b d przyjmowane do dnia 31 pdziernika 2008 r.



1.9. Ramy finansowe

Zgodnie z Artykutem 2 Umowy, Norwegia na realizagjziata w ramach Norweskiego
Mechanizmu Finansowego udgshi + czn kwot 567 milionOw euro. Kwota ta powinna by
dostpna w piciu rocznych transzach w wysokd 113,4 milionédw euro przez caty okres
zobowi za .

Koszty zarzdzania bd pokrywane z catkowitej kwoty, zgodnie z Artykutenparagraf 3
Umowy. Dalsze warunki finansowe okf& poni ej Artykut 1.10.

Tabela 1
Skumulowane putapy zobowia przed i po odjciu kosztow zaradzania, w milionach euro

Skumulowany putap zobowda g;uglljl%vsi?gv\?gz%zzg?‘?:ﬂa PO
Rok 1: 1 maja 2004 — 30 kwietnia 2005 113,40 107,73
Rok 2: 1 maja 2005 — 30 kwietnia 2006 226,80 215,46
Rok 3: 1 maja 2006 — 30 kwietnia 2007 340,20 323,19
Rok 4: 1 maja 2007 — 30 kwietnia 2008 453,60 430,92
Rok 5: 1 maja 2008 — 30 kwietnia 2009 567,00 538,65

Putapy skumulowanych zobowia dla kadego Pastwa -Beneficjenta, przed i po odju
kosztéw zarzdzania, zostaly przedstawione w tabeli 2 i gparte na kluczu podziatu
zastosowanym w Artykule 5 Umowy. Wydatki zwane z raportami oceniaymi,
moniotoringiem, ewaluacjex-post oraz pomoctechniczn s pokrywane ze rodkéw netto.
Skumulowane putapy zobowia dla kadego Pastwa- Beneficjenta sindykatywne.

Tabela 2
Indykatywne skumulowane putapy zobowa dla kadego Pastwa- Beneficjenta, przed i po
odj ciu kosztéw zarzizania, w euro

Beneficjent Rok 1 Rok 2 Rok 3 Rok 4 Rok 5

Republika Czeska 12.474.000 24.948.000  37.422.000 49.896.00  62.370.00C
kwota netto 11.850.300 23700.600|  35550.900|  47.401.200|  59.251.500
Estonia 4.536.000 9.072.000  13.608.000  18.144.000  22.680.00C
kwota. netto 4.309.200 8618400|  12927.600|  17.236.800|  21.546.000
Cypr 680.400 1.360.800 2.041.200 2.721.600  3.402.000
kwota netto 646.380 1.292.760 1.939.140 2.585.520 3.231.900
totwa 6.804.00Q 13.608.000  20.412.000  27.216.000  34.020.00d
kwota netto 6.463.800 12.927.600 19.391.400 25855200  32.319.000
Litwa 8.051.400 16.102.800  24.154.200  32.205.600  40.257.00d
kwota netto 7.648.830 15.297.660 22.946.490 30595.320|  38.244.150
W gry 14.855.400 20.710.800  44.566.200  59.421.60Q  74.277.00C
kwota netto 14.112.630 28225260|  42.337.890|  56.450.520|  70.563.150
Malta 340.200 680.400 1.020.600 1.360.800 1.701.000
kwota netto 232.190 646.380 969.570 1.292.760 1.615.950




Polska 55566.000  111.132.000 166.698.000 222.264.000 277.830.00(
kwota netto 52.787.700 105575400 158.363.100| 211.150.800| 263.938.500
Slowenia 2.494.800 4.989.600 7.484.400 9.979.200  12.474.00(
kwota netto 2.370.060 4.740.120 7.110.180 9.480.240|  11.850.300
Stowacja 7.597.800 15195600  22.793.400  30.391.200  37.989.00(
kwota netto 7.217.910 14435820  21.653730|  28871.640|  36.089.550
113.400.000  226.800.000  340.200.000 _ 453.600.000 567.000.00¢
107.730.000 215460.000|  323.190.000|  430.920.000| 538.650.000

Aby umo liwi przedtoenie propozycji projektdw o znaaz] wielkoci najmniejszym

Pa stwom -Beneficjentom , tj. Estonii, Cyprowi, MaldieStowenii, z ktorych kade otrzymuje
mniej ni dwa procentrodkow dostpnych w ramach Norweskiego Mechanizmu Finansowego,
mog one przedkiada projekty do wysokai ich maksymalnej wielkai zobowiza w
dowolnym czasie okresu zobowa .

W celu realokacji niewyasygnowanychodkéw na przedswzi cia o wysokim priorytecie w
dowolnym Pastwie —Beneficjencie, zgodnie z Artykutem 6 Umowly,dzie dokonywany
przegl d w listopadzie 2006 r. i kolejny w listopadzie 300

Bez uszczerbku dla mbwych realokacji opisanych powgj, niewyasygnowanerodki na
koniec kadego roku winny by przeniesione do alokacji na ngsty rok.

1.10. Koszty zarzizania

Zgodnie z Artykutem 8 paragraf 3 Umowy, koszty zdwania Norweskim Mechanizmem
Finansowym bd pokryte z catkowitej puli 567 miliondw euro. Norskée Ministerstwo Spraw
Zagranicznych ustalito te koszty, jako 5% cato rodkow. Norweskie Ministerstwo Spraw
Zagranicznych ma zmieni swoj decyzj w trakcie okresu zobowza .

Koszty zarzdzania dotycz kosztow funkcjonowania BMF, bezpednich kosztow Wydziatu
Mechanizmu Finansowego w Norweskim Ministerstwiea®pZagranicznych.

Ogodlne koszty administracyjne ponoszone przezta -Beneficjenta nie bl ponoszone ze

rodkdw Norweskiego Mechanizmu Finansowego. Jedmadkrelone koszty, takie jak np.
koszty zwizane z rocznymi spotkaniami mody pokrywane ze rodkoéw Norweskiego
Mechanizmu Finansowego.

1.11. Okrelone koszty zaralzania w Pastwie - Beneficjencie

Ogodlne koszty administracyjne ponoszone przezta -Beneficjenta nie lol finansowane ze
rodkbw Norweskiego Mechanizmu Finansowego. NorweskMinisterstwo Spraw
Zagranicznych mae, w ramach pomocy technicznej, zapewmodki dla pokrycia okrdonych

kosztéw, ktére sniezb dne, wyranie wyodr bnione oraz bezpeednio i wyt cznie powizane z
zarz dzaniem Norweskim Mechanizmem Finansowym. Kwalifilatno takich kosztow jest
opisana w SzczegOtowych warunkach kwalifikowatickosztéw przyjtych przez Norweskie
Ministerstwo Spraw Zagranicznych. Takie wydatki pawy zosta odjte od kwot netto
zawartych w Tabeli 2 w artykule 1.9.



2. Typy projektow

Projekty finansowane w ramach Norweskiego MechaniEmansowego muszrzyczynia Si

do zmniejszania rdnic ekonomicznych i spotecznych w obie Europejskiego Obszaru
Gospodarczego. Ponadto do one zgodne z priorytetami Pawa-Beneficjenta oraz
odpowiednimi umowami z UniEuropejsk. Wszystkie projekty muszby zgodne z prawem
UE, prawem krajowym.

2.1. Obszary priorytetowe

Zgodnie z Artykutem 3 Umowy,rodki finansowe dospne bd dla projektéw sktadanych w
ramach tych samych sektorow jak w Mechanizmie Boarym EOG, lecz z pierwszstwem dla
projektow w obszarach:

* wadra anie przepiséw z Schengen, wspieranie Narodowyahd Dziatania z Schengen,
jak rownie wzmacnianie slownictwa,

* ochrona rodowiska, z naciskiem m.in. na umacnianie admidsjnych zdolncci
wprowadzania w ycie odpowiednich przepisOw i inwestycji w infragttur i
technologi, z pierwszestwem dla gospodarki odpadami komunalnymi,

» polityka regionalna i dziatania przygraniczne,

* pomoc techniczna przy wdraniu acjuis communautaire.

O granty na badania naukowe ma ubiega si w przypadku dziata prowadzonych w ww.
obszarach priorytetowych.

2.2. Typy projektow

Krajowy Punkt Kontaktowy mae przedktadapropozycje pojedynczych projektow, programow
i specyficznych form pomocy (granty blokowe i fusdukapitatu pocazkowego). Wybér typu
projektu bdzie zaleat przede wszystkim od celu projektu, danego sektmraz poziomu
decyzyjnego koniecznego do wdemia projektow.

Przedktadanie wnioskéw aplikacyjnych dla wszystkiodzajéw projektow musi byzgodne z
wytycznymi dotyczcymi wypetniania wnioskéw, przyfymi przez Norweskie Ministerstwo
Spraw Zagranicznych.

2.2.1. Pojedyncze projekty

Pojedynczy projekt jest to ekonomicznie niepodaederia dziata, z jasno okrdonymi celami,
realizuj ca ci le okrelon funkcj techniczn. Wniosek na pojedynczy projekt nezawiera
jeden lub wicej podprojektéw. Projekty te musby okrelone we wniosku przedkladanym
Norweskiemu Ministerstwu Spraw Zagranicznych.

Wysoko wnioskowanej pomocy, jako zasada, nie emby mniejsza ni 250 000 euro.

Pojedyncze projektywinny by wdraane zgodnie z wytycznymi dla tego typu projektéw,
przyj tymi przez Norweskie Ministerstwo Spraw Zagraniaamy



Dziatania transgraniczne dotyctego typu projektow.

2.2.2. Programy

W celu ufatwienia wdraania catociowych i bardziej kosztownych strategii, Béwo-
Beneficjent moe przedktadapropozycje programéw. Program sktadazsrownorz dnych grup
oddzielnych projektdow, przygotowanych i przedinych przez partneréw, majych na celu
osi gni cie wspolnych przestrzennie/obszarowo/tematyczkiie lmnych celow.

Whnioski dla programéw winny zawieraszczegotowe i pelne dane dotyce wszystkich
aspektow proponowanego programu: jego gidwne cedazanie dziata przewidzianych do
realizacji w ramach programu oraz przedstawienanglwdroenia wraz z proponowanymi
ustaleniami.

Whniosek wskae operatora programu, ktorydrie petnit rol instytucji rozrachunkowej i ktory
b dzie odpowiedzialny za wdranie zatwierdzonego programu, zgodnie z wytycznyitai
programow, przyjtymi przez Norweskie Ministerstwo Spraw Zagraniazmy

Terminy i warunki pomocy oraz funkcje i zakresy odedzialnoci wszystkich stron
zawarte w umowie finansowe;j.

2.2.3. Specyficzne formy pomocy

Norwegia oraz Pastwa -Beneficjenci, zawieraj MoU do ktorego odnosi siArtykut 1.5,
zgtosz potrzeb okre lenia specyficznych form pomocy.

2.2.3.1. Granty blokowe

W celu utatwienia wdraania projektéw, w ktorych kay podprojekt lub kocowy odbiorca jest
zbyt maly, aby go zidentyfikowa przed rozpocziem realizacji projektu lub, aby nim
efektywnie zarzdza indywidualnie, ograniczona wielko alokacji moe by przeznaczona na
granty blokowe.

Grant blokowy jest to fundusz, ustanowiony dlaizeadji ci le okrelonych celow, ktory mee
wspiera jednostki, organizacje lub instytucje.

Whniosek aplikacyjny winien okré&a operatora grantu blokowego w Rawvie-Beneficjencie,
ktory b dzie odpowiedzialny za wdranie grantu blokowego, zgodnie z wytycznymi dlangbav
blokowych, przyjtymi przez Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranigzmyoraz zgodnie z
terminami i warunkami okréonymi w umowie finansowe;.

Operator grantu blokowego dizie, mi dzy innymi, ogtaszat nabdr wnioskéw, oceniat wnipsk
wybierat dziatania, przyznawakodki ko cowym beneficjentom oraz monitorowat realizacj
grantu blokowego.



2.2.3.2. Fundusz kapitatu potkowego

W celu ulatwienia przygotowania projektow przedidagch w ramach Norweskiego
Mechanizmu Finansowego, jak rowni@ celu zawizywania nowych partnerstw, tworzonych w
celu opracowania oraz wdrenia nowych projektow, me zosta ustanowionyfundusz kapitatu
pocz tkowego.

Projekty innowacyjne, kompleksowe tematy projekidnaz tworzenie partnerstw magni dzy
innymi, by promowane za pomodunduszu kapitatu pocikowego.

Fundusz kapitalu poctkowego musi by wdra any zgodnie z wytycznymi ws. funduszu
kapitatu pocztkowego, przyjtymi przez Norweskie Ministerstwo Spraw Zagraniczmny

Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych m@owierzy zarz dzanie funduszem kapitatu
pocz tkowegooperatorowi w Pastwie-Beneficjencie i/lub Biuru Mechanizméw Finangah.

2.2.3.3 Fundusz dla organizacji pozaawych

W celu wsparcia dziatalnoi, rozwoju i systemu instytucjonalnego organizgmzarzdowych
(NGOs), Norweski Mechanizm Finansowy reouruchomi specjalne rodki przeznaczone do
realizacji celéw NGOs.

Dofinansowanie dla NGOs me odbywa si w ramach funduszu dla organizacji
pozarzdowych, ktorym zaralza b dzie operator wybrany przez Krajowy Punkt Kontakyow
we wspotpracy z BMF.

rodki dla NGOs bd uruchomione zgodnie z wiawymi wytycznymi przyjtymi przez
Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych.

Niniejszy artykut w aden sposob nie pozbawia organizacji pozowych moliwo ci

ubiegania si 0 inne wsparcie finansowe zgodnie z niniejszymsatami i Procedurami oraz
przyj tymi wytycznymi, jeli wyra one tak wol .
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3. Wydatki i finansowanie

3.1. Kwalifikowalno wydatkéw

3.1.1. Dodatkowe korzgi

Norweski Mechanizm Finansowy jest przeznaczony worzenia dodatkowych korzgi dla
Pa stw -Beneficjentow. Dostarcza dodatkoweddta finansowania i nie me zastpowa
pomocy finansowej z innyclrodet.

3.1.2. Pocztkowa data kwalifikowalnaci wydatkow
Wydatki poniesione przed daprzyznania dofinansowania przez Norweskie Mingteo Spraw
Zagranicznych nie kwalifikujsi do wsparcia finansowego.

3.1.3. Ko cowa data kwalifikowalnai wydatkow

Ko cowa data kwalifikowalnai wydatkéw zostanie okreona w umowie finansowej. Bizie to
24 miesice po planowanej dacie zakzenia projektu, ale nie pdiej ni 30 kwietnia 2011
roku.

Ko cowa data kwalifikowalnai wydatkéw odnosi si do terminu dokonania faktycznych
ptatnoci na podstawie faktur wystawionych przed poszym terminem lub w dniu jego
uptyni cia.

Aby wydatki uznano za kwalifikowalne, BMF musi ofrma prawidtowe wnioski o ptatno nie

po niej ni 6 miesicy po ko cowej dacie kwalifikowalnaci wydatkow. Whnioski o ptatno
dostarczone pdiej lub uznane za nieprawidtowe przez Norweskieniderstwo Spraw
Zagranicznych nie ld stanowi podstawy do wyptat. Norweskie Ministerstwo Spraw
Zagranicznych maee zdecydowa e cz  wniosku o ptatno jest prawidtowa i w zwizku z
tym przyzna cz ciow wypiat .

W wyj tkowych przypadkach, gdzie zaistniejsprawiedliwione dalsze opdienia, Norweskie
Ministerstwo Spraw Zagranicznych ne przediuy okres kwalifikowalnoci do dnia 30
kwietnia 2012 roku, pod warunkieme prawidtowe wnioski o ptatno zostan dostarczone do
31 padziernika 2012 roku.

Jeli projekt jest, w chwili uptywania kacowej daty kwalifikowalnoci wydatkow, przedmiotem
post powa s dowych lub odwota administracyjnych skutkugych zawieszeniem w realizacji,
Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych madokona dalszego wydtuenia terminu,
je liuzna, e takie przedhenie ley w interesie Norweskiego Mechanizmu Finansowego.

3.1.4. Podatek VAT oraz inne podatki i optaty

Wydatki zwi zane z VAT i innymi podatkami, sktadkami i optatamijakiejkolwiek postaci,
ktére nie s odzyskiwalne na mocy prawa w Rawvie-Beneficjencie, skwalifikowalne do
wsparcia.
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3.1.5. Szczegotowe warunki dotyce kwalifikowalnoci

Wszystkie projekty wspétfinansowane przez Norwedkechanizm Finansowy muszby
zgodne z wytycznymi ws. szczegotowych warunkow Kikalwalno ci, przyj tymi przez
Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych.

3.2. Wysoko wsparcia i wspotfinansowanie
Pa stwo -Beneficjent zapewnia petne finansowanie [itojs.

Wkiad Norwegii w postacirodkéw finansowych zie okrelany na podstawie indywidualnych
przypadkéw, z uwzgbnieniem wszystkich istotnych czynnikéw. Wadnym przypadku nie
mog by przekroczone putapy wspotfinansowania WspolnotsoRejskiej.

3.2.1. Poziomy wspoffinansowania

Zgodnie z powysz o0go6ln zasad oraz z Artykutem 4 Protokotlu 38a, d stosowane
nast puj ce poziomy dofinansowania:

a) wiekos¢ dofinansowania do 60%; z wyj tkiem sytuacji, do jakich odnosi spodpunkt b)

i c), wielko wsparcia nie mae przekracza 60% catkowitych kosztéw
kwalifikowalnych projektu.

b) wielkos¢ dofinansowania do 85%; w przypadku, gdy 15% lub weej catkowitych
kosztéw kwalifikowalnych projektu lizie wspétfinansowane z buetu pastwa lub
bud etu jednostek samordu terytorialnego, Norweski Mechanizm Finansowy &o
zapewni finansowanie dla reszty kosztow kwalifikowalnymtojektu.

c) wielkos¢ dofinansowania do 85% i powyzeg; w celu dofinansowania dziatav ramach
projektéw organizacji pozardowych (w tym partnerow spotecznych) lub projektaw
ramach Funduszu Kapitatu Potkowego oraz funduszu stypendialnego i szkoleniamyeg
Norweski Mechanizm Finansowy i Mechanizm Finans&@G mog zosta t czone w
celu otrzymania dofinansowania vezego ni opisane w podpunkcie a) i b) niniejszego
artykutu, ale generalnie nie vkiszego ni 90%. Wspdifinansowanie przez podmiot
krajowy b dzie na og6t wymagane.

3.2.2. Projekty generuje dochody

Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych manodyfikowa wielko przyznanej pomocy
w zalenoci od wielkoci szacunkowego Wl rzeczywistego zysku nadzwyczajnego,
wygenerowanego przez projekt, zgodnie z wytycznyaniemat projektow generagjych dochod,
przyj tymi przez Norweskie Ministerstwo Spraw Zagraniazmyumow finansow wskazan w
artykule 4.8.

3.2.3. Zastosowanie zasady ,.zanieczyszczaptaci”

Pa stwo -Beneficjent w trakcie ustalania poziomu wR@msanej pomocy winno wzi pod
uwag zasad ,zanieczyszczapy ptaci’. Norweskie Ministerstwo Spraw Zagraniczhymo e
modyfikowa wielko przyznanej pomocy w celu zapewnienia stosowanzatady.
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3.3. Przekroczenie kosztow oraz oszirw Ci

Pa stwo -Beneficjent jest catkowicie odpowiedzialneve@dro enie projektu. W przypadku, gdy
rzeczywiste koszty projektu przekraczdjud et okrelony w umowie finansowej, Patwo -
Beneficjent winno zapewni e dodatkowerodki b d dost pne chyba, e inne ustalenia zostaty
zawarte miedzy Krajowym Punktem Kontaktowym i Noskien Ministerstwem Spraw
Zagranicznych.

Je eli ostateczny koszt projektu jest sy ni catkowite koszty okrédone w umowie finansowej,
wowczas catkowita suma wyptaconyctodkow b dzie odpowiednio zmniejszona a wszelkie
nieprawidtowo wyptacone kwoty zwrécone przez §two - Beneficjenta. Jednak poziom
pomocy pozostanie taki sam. Norweskie MinistersSpaw Zagranicznych me realokowa
niewykorzystanerodki na nowy projekt lub na dodatkowe dziatani& béego projektu.

Whniosek o przesuncie rodkow winien by rozpatrywany w ten sam sposob jak wnioski dla
innych projektow.
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4. Procedury wnioskowania

4.1. Wnioskodawcy

Projektodawcami mogby wszystkie instytucje sektora publicznego i pryvego, a take

organizacje pozardowe utworzone w sposob prawny w Bavie-Beneficjencie oraz dzialae

w interesie publicznym - np. wiladze krajowe, regiloe i lokalne, instytucje
edukacyjne/badawcze, organizacjpdowiskowe, organizacje woluntarystyczne i orgaogje

spotecznoci lokalnych, a take partnerstwa publiczno-prywatne.

4.2. Ogtoszenie mdéiwo ci ubiegania sio rodki w ramach
Norweskiego Mechanizmu Finansowego

Pa stwo -Beneficjent ogtosi publicznie miwo ubiegania sio rodki finansowe.

4.3. Jzyk

Wszelka komunikacja pondzy Norweskim Mechanizmem Finansowym a $aem-
Beneficjentem powinna odbywai w j zyku angielskim.

Do oryginalnych dokumentéw (w Fyku innym ni angielski) wysytanych do Norweskiego
Mechanizmu Finansowego najezat czy ich angielskie ttumaczenie. Pawo — Beneficjent
ponosi catkowit odpowiedzialno za zgodno tlumaczenia z oryginatem.

4.4. Wniosek i jego ocena w Pawie - Beneficjencie

Pa stwo —Beneficjent zorganizuje ocento onych wnioskow. Ocena Hzie przejrzysta, oparta
na opinii eksperta i przeprowadzona w zgodzie gszeni Memorandum of Understanding,
wskazanym w artykule 1.5.

Pa stwo -Beneficjent winno przekazywavnioski o pomoc finansow ktore zostaty ocenione
przez Krajowy Punkt Kontaktowy, do BMF jak réwniést rezerwow z odpowiedni liczb
wnioskéw. Whnioski aplikacyjne powinny by przygotowane przy yciu formularza
dostarczonego przez BMF. Krajowy Punkt Kontaktowgstdrcza, wraz z wnioskiem
aplikacyjnym, uzasadnienie wyboru przedkladanya)gbtow.

4.5. Ocena dokonywana przez BMF w oparciu o krgtdarmalne i
merytoryczne

BMF przeprowadza wspn ocen w celu potwierdzenia zgodno projektu z wymogami
formalnymi wskazanymi w Protokole 38a, niniejszydasadami i Procedurami oraz innymi
wytycznymi przyjtymi przez Norweskie Ministerstwo Spraw ZagranicdmyJeeli powy sza
ocena jest pozytywna, wniosek aplikacyjny zost@poddany ocenie BMF.
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BMF mo e, szczegoélnie w przypadku projektow goh bd zlo onych, powota i
zakontraktowa do przeprowadzenia oceny niezaleinstytuc; .

Instytucja oceniaca przekazuje raport oceny do BMF. Bavo - Beneficjent otrzymuje kopi
raportu i przekazuje BMF swoje komentarze do raport

W przypadku negatywnego wyniku oceny wmstej, BMF przesyta wniosek do Krajowego
Punktu Kontaktowego wskazuj na powdd/powody jego odrzucenia. Taki wniosek ermosta
ponownie przestany przez Krajowy Punkt Kontaktovpgd warunkiem, e bt dy zostan
poprawione.

4.6. Sprawdzanie projektu przez Komisj

Komisja Europejska lalzie sprawdzata przedkiadane projekty potki ich zgodnaci z celami
Wspolnoty i przekazywata uwagi do Norweskiego Migistwa Spraw Zagranicznych. BMF
przekae Komisji odpowiedni dokumentac;.

W przypadku, kiedy FMO rekomenduje odrzucenie gtojenie musi by on przedktadany do
oceny Komisji Europejskiej.

4.7. Decyzja Norweskiego Ministerstwa Spraw Zagramych

W oparciu o wniosek, wszystkie stosowne ezahiki i raport , jeli jest wymagany, z oceny,
wskazany w artykule 4.5, BMF przedio Norweskiemu Ministerstwu Spraw Zagranicznych
uzasadnionrekomendacjcelem podjcia decyzji.

W przypadku kiedy BMF otrzyma ostateczacen Komisji Europejskiej przed przekazaniem
swojej rekomendacji Norweskiemu Ministerstwu Spraagranicznych, jakiekolwiek wnioski
zawarte w tej ocenie, winny bwzi te pod uwag przy sporzdzaniu rekomendaciji przez BMF.

Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych przegtazasadniondecyzj w okresie dwoch
miesi cy od daty otrzymania przez BMF dokumentacji uzpaaeompletn.

Bez uszczerbku dla priorytetow wymienionych w Arik 3 Umowy, Norweskie Ministerstwo
Spraw Zagranicznych dokona oceny projektow w cédre tenia czy przyczyniaj si one do
zmniejszenia ekonomicznego i spotecznego nigbwania w Europejskim Obszarze
Gospodarczym. W tej ocenie Norweskie Ministerstwpra® Zagranicznych hizie w
szczegolnaci rozwa ato wptyw projektu, efektywno wydatkéw, trwato oraz dtugotrwate
korzy ci dla Pastwa -Beneficjenta.

Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych leydo Pastwa -Beneficjenta ofertpomocy /
uzasadnionodmow . Oferta winna okrda ostateczny termin akceptaciji.

Oferta bdzie stanowita podstaw dla Pastwa -Beneficjenta do akceptacji warunkow
okre lonych w umowie finansowej.
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W przypadku uzasadnionej odmowy, Norweskie Mingtgo Spraw Zagranicznych n®
pozwoli Pa stwu-Beneficjentowi na ponowne i jednorazowe praeshie poprawionego
wniosku.

4.8. Umowa finansowa

Umowa finansowa zostanie zawarta patay Norweskim Ministerstwem Spraw Zagranicznych
i Krajowym Punktem Kontaktowym dla kdego pojedynczego projektu, programu lub
specyficznych form pomocy, uzgodnionych poday stronami.

Umowa finansowa okré terminy i warunki finansowania, jak rowniefunkcje i obowizki
wszystkich stron.

5. Wdrazanie

Pa stwo -Beneficjent ponosi odpowiedzialnaza wdraanie i realizacj projektow, jak réwnie
za raportowanie na temat uzyskanych efektow.

5.1. Raportowanie i monitoring

Pastwo -Beneficjent jest odpowiedzialne za raportdewan monitoring projektow.
Raportowanie winno byzgodne z wskanikami ustalonymi z BMF.

Pa stwo -Beneficjent winno, mdzy innymi, raportowaco najmniej raz w roku o:
* wdra aniu, zgodnie z planami i buetami;
* odchyleniach od harmonogramu i miarych reperkusjach dla projektu;
* przetargach i zamowieniach publicznych;
» zako czeniu projektu, z uwzgtinieniem Artykutu 7 Zasad i Procedur.

BMF mo e w dowolnym czasie poprosiPa stwo - Beneficjenta o dodatkowe informacije.
Raportowanie winno siodbywa zgodnie z wytycznymi w sprawie raportowania i ntonngu,
przyj tymi przez Norweskie Ministerstwo Spraw Zagraniazmy

5.2. Zewntrzny monitoring wykonywany przez BMF

BMF b dzie monitorowa projekty na podstawie planu monitoringu, w celypesnienia
wykonania umoéw finansowych. W tym celu, jako zasadalzie korzystat z ustug agencji
monitoruj cej. Kopie raportow agencji monitorggej b d przesytane do Patwa -Beneficjenta.

Zadania zwizane z monitoringiem winny bywykonywane zgodnie z wytycznymi w sprawie
raportowania i monitoringu, przyiymi przez Norweskie Ministerstwo Spraw Zagraniczmy

5.3. Wydatkowanie

Pomoc finansowa llzie wyptacana jako refundacja jyponiesionych i udokumentowanych
wydatkow, zgodnie z ustalonym harmonogramem wydedkoa.
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Jednake, wydatki zwi zane ze specyficznymi formami pomocy mdxy w cz ci wyptacone w
formie zaliczki. Dla pojedynczych projektéw i preagnéw, moe by wyptacona zaliczka w
maksymalnej wysokai 10%, jeli b dzie uzasadniona przez RBavo-Beneficjenta i uznana za
niezb dn przez Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych.

Whnioski o ptatno b d przedktadane BMF. Rizie do nich doiczana wszelka niezbna
dokumentacja dowodowa wskazecg wypetnienie warunkéw kdego wydatkowania.

BMF, przed dokonaniem pfatng, zapewni, e wszystkie warunki wydatkowania zostaty
spetnione (wicznie ze wspotfinansowaniem). W tym celu BMF mdkorzysta z ustug agencji
ptatniczej.

Ptatno winna by przekazana na wskazany rachunek w sRaie-Beneficjencie. Pa&two-
Beneficjent przelejerodki finansowe wnioskodawcom, operatorom lub inngdbiorcom, w
ci gu 15 dni roboczych od otrzymania ptatcio Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych
mo e, w umowie finansowej, wydly ten czas do 20 dni roboczych.

Wydatkowanie winno by dokonywane zgodnie z wytycznymi w sprawie wydatkoia,
przyj tymi przez Norweskie Ministerstwo Spraw Zagraniazmy

5.4. Promocja

Pa stwo-Beneficjent zapewnia, e istnienie Norweskiego Mechanizmu Finansowego, jak
rownie informacja o zatwierdzonych projektow sprzekazane do beneficjentéw i
0go6tu spoteczestwa w najbardziej efektywny sposéb gi wsparcie z Norweskiego Mechanizmu
Finansowego jest odpowiednio rozpowszechniona.ddingjPunkt Kontaktowy winien upewni
si, e do kadego wniosku aplikacyjnego dakzony zostat plan promocji.

Dziatania promocyjne winny byprowadzone zgodnie z wytycznymi w sprawie promocji
przyj tymi przez Norweskie Ministerstwo Spraw Zagraniaamy
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6. Audyt i kontrola finansowa

6.1. Przejrzysto i dokumentacja dowodowa

Pa stwo -Beneficjent powinno zapewnicie k audytu dla przedsivzi wspétfinansowanych
przez Norweski Mechanizm Finansowy, ktéra pozwali n

» porownywanie kwoty certyfikowanej do Biura Mechanizaw Finansowych z zapisami
poszczegdlnych wydatkébw oraz oryginatami potwiefdagch je dokumentow
przechowywanymi na poszczegolnych szczeblach adtracyjnych oraz przez
beneficjentow kocowych, a take - w przypadku gdy beneficjenci przekazujodki do
kolejnych podmiotéw — przechowywanymi w instytudjac firmach wykonujcych
dziatania, oraz

» weryfikacja alokacji i przeptywu dogtnych rodkéw Norweskiego Mechanizmu
Finansowego orazodkdéw krajowych.

Pa stwo-Beneficjent winno zapewni moliwo  wgl du do wszystkich oryginalnych
dokumentéw przez co najmniej 5 lat po zakzeniu projektu bd diu szy okres jeeli jest to
wymagane w umowie finansowej, wskazanej w artylu&lub w prawie krajowym Patwa —
Beneficjenta.

6.2. Kontrola finansowa, audyt i dziatania zapohjete oszustwom
podejmowane przez Pstwo -Beneficjenta

Pa stwo-Beneficjent jest odpowiedzialne za kontrdinansow i audyt zatwierdzonych
projektow. Najwyszy Organ Audytu w Patwie -Beneficjencie winien byzaangaowany i

mie prawo do wykonywania audytu projektéw. Bavo — Beneficjent winno podj wszelkie

konieczne dziatania w celu zapobiegania i wykrywarmszustw i nieprawidiowei w

ptatno ciach.

Krajowy Punkt Kontaktowy Patwa-Beneficjenta lmzie odpowiada przed BMF, Norweskim
Ministerstwem Spraw Zagranicznych oraz Biurem Nakiego Audytora Generalnego za
zarz dzanie rodkami i za wszystkie sprawy zwane z kontrol finansow, audytem i
oszustwami.

Co roku, plan audytu i streszczenie raportu z aubylizie przedstawiane BMF. Raport z audytu
zostanie pozostawiony do dyspozycji BMF, Norwesgiddinisterstwa Spraw Zagranicznych
oraz Biura Norweskiego Audytora Generalnego lub pchedstawicieli. Pastwo-Beneficjent
zapewnia przeprowadzenie sprawnej i szybkiej kdintia dego podejrzewanego lub
faktycznego oszustwa lub nieprawidtowd

Pa stwo-Beneficjent winno natychmiast zwroailo Norweskiego Mechanizmu Finansowego

nieprawidtowo wyptacone rodki. Podejrzewane Iub faktyczne przypadki oszastiub
nieprawidtowoci, a tak e wszelkie dziatania, podejmowane w zzku z tym przez kompetentn
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instytucj krajow , musz by niezwiocznie raportowane do BMF zgodnie z wytycnny
dotycz cymi nieprawidtowoci, przyj tymi przez Norweski Mechanizm Finansowy.

6.3. Biuro Norweskiego Audytora Generalnego

Biuro Norweskiego Audytora Generalnego dziata weinii Norwegii, jako instytucja wiaiwa
do spraw audytu.

Biuro Norweskiego Audytora Generalnego moprowadzi audyt wszystkich projektow
realizowanych w ramach Norweskiego Mechanizmu Foamego, jak rownie audyt

zarzdzania Norweskim Mechanizmem Finansowym przez s®@& -Beneficjenta.
Przedstawiciele Patwa —Beneficjenta winni, na pto, towarzyszy audytorom i dostarczam

wszelkiej niezbdnej pomaocy.

Audytorzy winni mie dostp do wszelkich dokumentéw lub informaciji, ktére agnza
stosowne, wicznie z dokumentami przygotowanymi lub przechowyymain w formie
elektronicznej. W szczegélnd winni mie oni dostp do rachunkéw sprawdzanej instytucji i
dokumentéw zwizanych z wydatkami finansowanymi w ramach Norwegkidechanizmu
Finansowego. Audytorzy winni korzysta tych samych praw, z jakich korzystapwnowane
instytucje w Pastwie-Beneficjencie. Biuro Norweskiego Audytora @einego winno réwnie
mie nieograniczony dosp do projektéw wdraanych przez prywatne lub komercyjne instytucje
oraz organizacje pozamowe.

Biuro Norweskiego Audytora Generalnego poinformtdigme Pastwo—Beneficjenta o zamiarze
przeprowadzenia audytu/kontroli.

6.4. Audyty i inspekcje organizowane przez NorwesWinisterstwo
Spraw Zagranicznych

Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych mo organizowa audyty i kontrole.
Przedstawiciele Patw —Beneficjentbw winni, na prb, towarzyszy upowanionym
przedstawicielom Ministerstwa i dostarcZzen wszelkiej niezbdnej pomocy.

Upowa nieni przedstawiciele winni miedost p do wszelkich dokumentow lub informaciji, ktére
uznaj za stosowne, wkznie z dokumentami stworzonymi lub przechowywanymiformie
elektronicznej. W szczegolng winni mie dostp do rachunkow sprawdzanej instytucji i
dokumentéw zwizanych z wydatkami finansowanymi w ramach NorweggkidMechanizmu
Finansowego. Audytorzy winni korzysta tych samych praw, z jakich korzystapwnowane
instytucje w Pastwie -Beneficjencie. Upowaieni przedstawiciele winni rownie mie
nieograniczony dosp do projektow wdraanych przez prywatne lub komercyjne instytucje oraz
organizacje pozardowe.

Norweski Audytor Generalny winien bynformowany i mie mo liwo uczestniczenia w tych
audytach.
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Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych poinfojen dane Pastwo—Beneficjenta o
zamiarze przeprowadzenia audytu/kontroli.

7. Zakonczenie projektow

7.1. Zako czenie projektow

Pa stwo-Beneficjent przygotuje raport z zakaenia projektu, zgodnie z wymogami zawartymi
w umowie finansowej. BMF dokona ostatniej ptattiow oparciu o raport z zakozenia
projektu.

Raport z zakoczenia projektu winien bysporzdzony zgodnie z wytycznymi dotyazymi
raportowania i monitoringu, przyiymi przez Norweskie Ministerstwo Spraw Zagraniczmy

7.2. Ewaluacja ex-post

Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych m@odj decyzj, z wiasnej inicjatywy lub z
inicjatywy Pa stwa -Beneficjenta, o przeprowadzeniu ewaluacjpest konkretnego projektu.
Ewaluacja ex-post winna byprzeprowadzona przez niezale instytucj, inn ni agencja
monitoruj ca lub podmioty zwizane. Instytucja przeprowadzea ewaluacj ex-post projektu
winna przedtoy raport Norweskiemu Ministerstwu Spraw Zagranicimyc

Raport z ewaluacji ex-post nie powinien zpstva innych wymogoéw dotyczych
raportowania.

7.3. Inne obowizki po zakoczeniu projektu

Pa stwo -Beneficjent zapewni operacyjngorojektu, ktory zawiera inwestycje w nieruchomo
i/lub grunt (wt czaj c remont i rewitalizac)), przez minimum 10 lat po jego zakzeniu, chyba,
e zostalo to inaczej okdene w umowie finansowej. Minimalny okres operaoypi po
zako czeniu realizacji dla innych projektéw zostanieeolany w umowie finansowej wskazanej

w artykule 4.8.

Ewaluacja ex-post projektow, ktéra wykazataby nagtyp z Zasadami i Procedurami oraz
umow finansow mo e sta si podstaw do podjcia przez Norweskie Ministerstwo Spraw
Zagranicznych dziatanaprawczych, wicznie z  daniem zwroturodkow.
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